CITTA di MONSELICE

Provincia di Padova
Piazza San Marco 1 - 35043 Monselice

tel. 0429786911 fax 042973092
www.comune.monselice.padova.it - pec:monselice.pd@cert.ip-veneto.net

struttura organizzativa

fasi-azioni

normativa
silenzio assenso/ rifiuto

termine di conclusione (durata in giorni)

termini intermedi interruttivi o sospensivi del
procedimento
attivita discrezionale - vincolata

responsabile del procedimento
responsabile del provvedimento/
potere sostitutivo

grado di rischio (probabilita-impatto)
anomalie significative

indicatori

misure
modaulistica

note

procedimento/processo 023

notifiche di atti amministrativi, tributari e di natura finanziaria

Area Affari Generali

Unita Affari Generali

Piazza San Marco 1

35043 Monselice

Tel. 0429 786947/786978

Fax 0429 73092

e-mail ufficiodelibere@comune.monselice.padova.it

istanza on line (via PEC) o cartacea

presa in carico, verifica requisiti

registrazione atto e attribuzione n. cronologico
notifica

restituzione atto notificato o non notificato
richiesta di rimborso all’Ente richiedente

artt. 137-149 c.p.c.; D.P.R. 600/73, D.P.R. 602/73; D.lgs 196/2003

silenzio - rifiuto

Di norma entro 90 dalla data dell’atto, o entro termine di
prescrizione dell’atto se richiesto, salvo sospensive per trasmissione
atto, ricorsi, restituzioni dell’atto inviato dall’Ente richiedente con
raccomandata per compiuta giacenza o per irreperibilita, o
restituzioni dell’atto all’Ente richiedente la notifica per vizi di forma

vincolata

Messo Comunale

Messo Comunale /
Segretario Generale

1,25

diffusione di informazioni riservate

alterazione dei tempi (+-)
inadempimento di formalita
incompletezza documentazione

Verifica mancato rispetto termini

non c’é modulistica se non per le pubblicazioni di cambio nome o
cognome

29 dicembre 2017
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