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procedimento/processo 257 

allestimento di sale per usi istituzionali 

struttura organizzativa 

Segreteria del Sindaco 

Piazza San Marco 1 

35043 Monselice 

Tel. 0429 786939 

Fax 0429 73092 

e-mail sindaco@comune.monselice.padova.it 

fasi-azioni  

 Ricevimento richiesta di uso sale istituzionali 
 Verifica uso e condizioni da regolamento  
 Analisi allestimento in relazione all’uso 
 Allestimento arredi (sedie, tavoli) 
 Predisposizione dotazione tecnologica (registrazione audio e 

video) 
 Addobbi 
 Ricevimento ricevuta di pagamento 
 Realizzazione dell’evento 

normativa 
Regolamento per l’uso della sala consiliare CC n. 50 del 6/9/2013 e 

CC 74 del 28/11/2013 

silenzio assenso/ rifiuto == 

termine di conclusione (durata in giorni) == 

termini intermedi interruttivi o sospensivi del 

procedimento  
== 

attività discrezionale - vincolata discrezionale 

responsabile del procedimento Responsabile Segreteria 

responsabile del provvedimento/ 

potere sostitutivo 
Responsabile Segreteria 

grado di rischio (probabilità-impatto) 3,75 

anomalie significative == 

indicatori  

misure Definizione di standards attraverso apposita check list 

modulistica   

note   

 

 


