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procedimento/processo 004 

Iscrizione al servizio di trasporto scolastico. 

struttura organizzativa 

Area Affari Generali 

Unità Istruzione – Sport 

Piazza San Marco 1 

35043 Monselice 

Tel. 0429 786912/4 

Fax 0429 73092 

e-mail pubblicaistruzione@comune.monselice.padova.it 

fasi-azioni  

1. presentazione di istanza on line tramite portale. 

2. istruttoria delle domande con verifica del possesso dei requisiti 

da parte dei richiedenti (rispetto dei termini, documentazione, 

regolarità dei pagamenti, requisiti soggettivi e oggettivi, ecc.). 

a. posizione regolare: 

a.1 conferma dell’accoglimento dell’iscrizione al richiedente 

(sms o e-mail) 

 b. posizione irregolare: 

b.1 richiesta integrazione / regolarizzazione dei pagamenti, 

della documentazione, ecc. 

b.2.a: non regolarizzazione 

b.3.a: comunicazione non accoglimento dell’iscrizione al 

richiedente (sms o e-mail) 

b.2.b: regolarizzazione  

b.3.b conferma dell’accoglimento dell’iscrizione al 

richiedente (sms o e-mail) 

3. analisi dei percorsi con gli autisti della ditta appaltatrice del 

servizio  e con Polizia Locale. 

4. predisposizione del percorso con indicazione delle fermate, degli 

alunni che le utilizzano e dei relativi orari 

5. comunicazione alle famiglie degli alunni ammessi al servizio dei 

percorsi, delle fermate e dei relativi orari.  

6. comunicazione alla ditta appaltatrice del servizio dei percorsi, 

delle fermate e degli alunni 

normativa Legge 7/8/1990 n. 241 

silenzio assenso/ rifiuto silenzio rifiuto 

termine di conclusione (durata in giorni) 30 

termini intermedi interruttivi o sospensivi del 

procedimento  
no 

attività discrezionale - vincolata vincolata 

responsabile del procedimento Dirigente Area Affari Generali 

responsabile del provvedimento/potere 

sostitutivo 

Dirigente Area Affari Generali /  

Segretario Generale 

grado di rischio (probabilità-impatto) 3,50 

anomalie significative 

Alterazione dei tempi - Mancata esecuzione di controlli - 

Pilotamento di attività ai fini della concessione del beneficio - 

Concessione di beneficio a non aventi titolo in quanto non residenti 

indicatori Numero degli iscritti  

misure controlli 

modulistica sì 

note  

  


