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procedimento/processo 005 

Accoglienza anticipata a scuola 

struttura organizzativa 

Area Affari Generali 

Unità Istruzione – Sport 

Piazza San Marco 1 

35043 Monselice 

Tel. 0429 786912/4 

Fax 0429 73092 

e-mail pubblicaistruzione@comune.monselice.padova.it 

fasi-azioni  

1. iscrizione su modulo 

2. esame istruttorio requisiti soggettivi e oggettivi (non 

morosità, iscrizione scuola, nucleo familiare, dichiarazione 

ISEE) 

3. predisposizione elenchi iscritti suddivisi per scuola, classe 

4. attivazione servizio al raggiungimento del numero minimo 

stabilito 

5. comunicazione accoglimento iscrizioni a scuola, famiglia e 

a gestore servizio educativo 

normativa 
deliberazione di organizzazione del servizio 

regolamento comunale diritto allo studio 

silenzio assenso/ rifiuto silenzio rifiuto 

termine di conclusione (durata in giorni) 30 

termini intermedi interruttivi o sospensivi del 

procedimento  

in caso di domanda incompleta sospensione del 

procedimento per integrazione 

attività discrezionale – vincolata vincolata 

responsabile del procedimento Dirigente Area  

responsabile del provvedimento 

/potere sostitutivo 

Dirigente Area  /  

Segretario Generale  

grado di rischio (probabilità-impatto)  3,50 

anomalie significative 

Alterazione dei tempi - Mancata esecuzione di controlli - 

Pilotamento di attività ai fini della concessione del beneficio - 

Concessione di beneficio a non aventi titolo in quanto non 

residenti 

indicatori numero anomalo di iscrizioni 

misure 

esclusione utenti morosi - 100%  

controllo anagrafico del nucleo familiare, controllo ISEE, invio 

agevolazioni a GdF  

(misure già in atto) 

modulistica sì 

note   

 


