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procedimento/processo 022 

Verbalizzazione delle sedute di Consiglio Comunale 

struttura organizzativa 

Area Affari Generali 
Unità Affari Generali 
Piazza San Marco 1 
35043 Monselice 
Tel. 0429 786947/786978 
Fax 0429 73092 
e-mail ufficiodelibere@comune.monselice.padova.it 

fasi-azioni  

1. acquisizione di registrazioni cartacea, audio e video 
2. trascrizione del testo 
3. numerazione dei verbali 
4. sottoscrizione da parte di Presidente del Consiglio Comunale e 

Segretario Generale 
5. pubblicazione all'albo on line 
6. restituzione del fascicolo del provvedimento a ufficio 

proponente 

normativa 
D.Lgs. 18/8/2000 n. 267; statuto comunale, regolamento per il 
funzionamento del consiglio comunale 

silenzio assenso/ rifiuto no    
termine di conclusione (durata in giorni) no      
termini intermedi interruttivi o sospensivi del 
procedimento  

no      

attività discrezionale - vincolata vincolata 
responsabile del procedimento Capo Unità Segreteria  
responsabile del provvedimento/ 
potere sostitutivo 

Segretario Generale   

grado di rischio (probabilità-impatto) 2,67      
anomalie significative ==     

indicatori 
alterazione dei tempi (+-) 
inadempimento di formalità 
incompletezza documentazione   

misure mancanza di controlli      
modulistica no      
note       
 


