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procedimento/processo 298 
Acquisizione di personale 

struttura organizzativa 

Area Economico Finanziaria 

Piazza San Marco 1 

35043 Monselice 

Tel. 0429 786948 

Fax 0429 73092 

e-mail servizifinanziari@comune.monselice.padova.it 

fasi-azioni  

Reclutamento personale tempo indeterminato: 
 Elaborazione fabbisogno personale e valutazioni eccedenze; 
 Richiesta Provincia Mobilità Obbligatoria; 
 Elaborazione avviso mobilità volontaria; 
 Elaborazione bando concorso; 
 Nomina Commissione; 
 Preparazione prove di concorso; 
 Valutazione prove scritte; 
 Valutazione titoli; 
 Valutazione prove orali; 
 Formazione graduatoria; 
 Approvazione graduatoria; 
 Stipula contratto individuale di lavoro e immissione in ruolo; 
 Creazione voci stipendiali e contributive; 
 Valutazione periodo di prova; 
 Assunzione definitiva. 
 

Reclutamento personale flessibile (art. 110, 108 T.U.E.L.; art. 1 
c. 557 L. 311/04 o normativa di settore sui singoli contratti 
flessibili): 

 Elaborazione fabbisogno personale; 
 Elaborazione bando selezione; 
 Preparazione prove; 
 Valutazione prove e/o titoli; 
 Approvazione graduatoria; 
 Stipula contratto individuale di lavoro; 

 Creazione voci stipendiali e contributive. 

normativa 
Art. 6 D. Lgs. 165/2001, Artt. 34 e 34 bis TUPI, Art. 30 TUPI, DPR 

487/1994 Regolamento Comunale per l’accesso all’impiego, DPR 

487/1994, CCNL. 
silenzio assenso/ rifiuto  

termine di conclusione (durata in giorni)  

termini intermedi interruttivi o sospensivi del 

procedimento  
 

attività discrezionale - vincolata  

responsabile del procedimento Dirigente Area Economico Finanziaria 
responsabile del provvedimento/ 

potere sostitutivo 
Dirigente  Area Economico Finanziaria / 

Segretario Generale 

grado di rischio (probabilità-impatto) 3,13 

anomalie significative  

indicatori  

misure Verifica titoli – bandi – conflitto di interessi 

modulistica  

note   
 


