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procedimento/processo 302 
Gestione ordinaria delle spese di bilancio 

struttura organizzativa 

Area Economico Finanziaria 

Piazza San Marco 1 

35043 Monselice 

Tel. 0429 786948 

Fax 0429 73092 

e-mail servizifinanziari@comune.monselice.padova.it 

fasi-azioni  

Gestione ordinaria delle spese di bilancio: 
 Ricezione provvedimento di impegno di spesa; 
 Verifica elementi provvedimento di impegno: 

- ragione del debito; 
- somma da pagare; 
- soggetto creditore; 
- scadenza dell’obbligazione; 
- specificazione del vincolo costituito sullo stanziamento di 
bilancio. 

 Apposizione visto di copertura finanziaria – Registrazione contabile 
impegno di spesa. 

 Cronoprogramma della spesa; 
 Indicazione esigibilità; 
 Atto di liquidazione; 
 Ricezione atto di liquidazione; 

 Controlli e riscontri amministrativi, contabili e fiscali sugli atti di 

liquidazione:                                                       

 - connessione dell’atto di liquidazione con il corrispondente atto di 

impegno di spesa;                           

- esatta imputazione della spesa da liquidare agli interventi o ai 

capitoli di bilancio;                                           

- verifica esibibilità della spesa;                                         

- completezza della documentazione prodotta;                          

- regolarità della fattura che deve riportare – tra l’altro – gli estremi 

della comunicazione dell’impegno di spesa, assunto dal 

responsabile del servizio competente;  

- Verifiche ex art. 48-bis del D.P.R. 602/73;                         

- verifica regolarità contributiva;                                                    

- ogni altra documentazione utile ad accertare l’esattezza della 

liquidazione. 
 

normativa 
Art. 183, 184, 185 del T.U.E.L. . 

Regolamento di contabilità. 
silenzio assenso/ rifiuto no 
termine di conclusione (durata in giorni) 30 
termini intermedi interruttivi o sospensivi del 

procedimento  
Solo nel caso in cui le verifiche di carattere fiscale, prima del 

pagamento, risultino negative 
attività discrezionale - vincolata Vincolata 
responsabile del procedimento Istruttore Direttivo Contabile 
responsabile del provvedimento/ Dirigente 2^ Area Economico Finanziaria 
potere sostitutivo Segretario Generale dell’Ente 
grado di rischio (probabilità-impatto) 3,33 
anomalie significative Ritardi ingiustificati nell’emissione dei mandati di pagamento  
indicatori Velocità nell’effettuazione delle spese 


