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procedimento/processo 002 

Fornitura gratuita di libri di testo per alunni delle scuole primarie. 

struttura organizzativa 

Area Affari Generali 

Unità Istruzione – Sport 

Piazza San Marco 1 

35043 Monselice 

Tel. 0429 786912/4 

Fax 0429 73092 

e-mail pubblicaistruzione@comune.monselice.padova.it 

fasi-azioni  

1. pubblicazione nel sito del Comune dell’avviso contenente le 

modalità per la erogazione del servizio con indicazione della 

procedura per il rimborso ai fornitori dei libri. 

2. richiesta alla dirigenza scolastica dell’elenco degli studenti 

residenti a Monselice iscritti nelle scuole primarie dell’Istituto 

Comprensivo Zanellato.  

3. acquisizione da altri comuni dell’elenco degli studenti residenti a 

Monselice  

4. Predisposizione delle cedole librarie per ciascuno studente e 

consegna alla dirigenza scolastica. 

5. Ricevimento della rendicontazione da parte delle librerie e dei 

fornitori di libri 

6. Liquidazione delle somme spettanti a ciascuna libreria. 

normativa Art. 15 comma 1 bis LR  2 aprile 1985, n. 31  

silenzio assenso/ rifiuto silenzio rigetto 

termine di conclusione (durata in giorni) 30 

termini intermedi interruttivi o sospensivi del 

procedimento  
no 

attività discrezionale – vincolata vincolata 

responsabile del procedimento Dirigente Area Affari Generali 

responsabile del provvedimento/potere 

sostitutivo 

Dirigente Area Affari Generali  /  

Segretario Generale 

grado di rischio (probabilità-impatto) 3,50 

anomalie significative 

Alterazione dei tempi - Mancata esecuzione di controlli - 

Pilotamento di attività ai fini della concessione del beneficio - 

Concessione di beneficio a non aventi titolo in quanto non residenti 

indicatori Numero dei beneficiari 

misure Controlli  

modulistica no 

note  

 


